A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Szetav altal kezelt kozérdekli adatot barki megismerheti, kivéve a mindsitett adat védelmérdl
$z016 2009. évi CLV. toérvény. 3. § (1) pontja szerinti mindsitett adatot.

A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus tton terjeszthet el
kérelmet. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igényt soron kiviil tovabbitani kell a
Szetav ligyvezetOje részére, aki koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténd
megvalaszolasarol.

A kozérdekll adat megismerése iranti igénynek az adatkezeld szerv az igény beérkezését kdvetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil koteles eleget tenni.

Ha a Szetav az igény teljesitését megtagadja, arrdl - annak indokaival egyiitt - az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - amennyiben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus tton értesiti az igénylot.

Amennyiben az igénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszam®i adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a Szetdv vezetdje a hataridot egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, melyrdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy - amennyiben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus titon
tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
1gényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrél masolatot kivan
kérni, a masolat készitésével felmeriilt anyagi és személyi koltségek (igy kiilondsen az igényelt
adatokat tartalmazo adathordozé és annak kézbesitési koltsége, illetve a munkaerd-raforditas
koltsége) az igényldvel szemben érvényesithetok. A koltség varhatd Osszegét az igényldvel
elére kozolni kell.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok kozlése ne
jarjon masok jogainak, vagy torvény altal nyilvanossdgaban korlatozott adatok bizalmassaganak
sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek
nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, térvény altal nyilvanossagaban korlatozott
adatok.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan mddon,
hogy a torvény altal nyilvdnossagdban korlatozott adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlentil sziikséges.
Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait -
torvény eltéré rendelkezése hianyaban - haladéktalanul tordlni kell. Ezzel Osszefliggésben a
keletkezett iratok kezelésére az iratok kezelésére vonatkozo iranyitd eszkdzben meghatarozott
megOrzési idok iranyadok, azonban az igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez
szlikséges iddtartam lejartat kdvetden az igényld személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni.



A kozérdekii adatok kotelezé elektronikus kozzétételének rendje

A SZETAV Kft. altaldnos kozzétételi listajaban, a kiilonos kozzétételi listajaban, valamint az
egyedi kozzétételi listdjaban szerepld adatokat a Kft. internetes honlapjan kozzé kell tenni és
elektronikus formdban az egységes kozadatkeresd rendszer szamara elérhetéveé kell tenni.

A bels6 adatvédelmi felelds koteles:
a) elkésziteni a kozzéteendd (modositandd) dokumentumokat, azokat azok tartalmara utalod
kulesszoval/kulcsszavakkal ellatni; egy kozzétételi egység esetében tobb kulcsszo is
megadhato

b) a dokumentumot sziikség szerint kiegészitd informaciokkal kell ellatni

c) ellendrizni a feladatkorébe tartozd dokumentumoknal a kozzétett kozzétételi egységek
tartalmi megfeleloségét, valamint megadott idOkdézokben, illetdleg sziikség szerint
gondoskodni azok frissitésérdl (ide értve a kozzétételi egységek helyesbitését és eltdvolitasat
iS)

d) a kozzétételt (modositast) megeldzden a dokumentumokat kételes az Infotv.-nek valo
megfeleloség szempontjabol vizsgalni, majd megadott kozzétételi egység-cimek szerinti
szerkezetben 2 munkanapon beliilLba meghatarozott fajl-formatumokra konvertalt
adatokat - kozzéteszi az internetes honlapon és tovabbitja az egységes kozadat keres6
rendszer felé
e) nyilvantartja az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével,
eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket.

Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagi feleldse

a) biztositja a folyamatos tizemeltetés feltételeit (beleértve az egységes kozadatkeres6d
rendszerhez vald illesztést);

b) az adatokrol napi rendszerességgel biztonsagi masolatot készit, biztositja a biztonsagi
mentések elérhetdségét.



