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BEVEZETO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat elsddleges célja a Szegedi Tavfiité Kft. (Székhelye: 6724 Szeged, Vag utca 4.,
Telefonszam: 62/540-540, E-mail-cim: info(@szetav.hu, Honlap: https://szetav.hu/, a tovabbiakban:
SZETAV Kft. vagy Térsasag), mint Adatkezel® altal vezetett és kezelt, személyes adatokat tartalmazé
nyilvantartasokkal kapcsolatos legfontosabb adatvédelmi szabalyok régzitése.

A Szabalyzat az infrom4cios 6nrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbikaban: Infotv.) valamint az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyek személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (a tovabbikaban:
altalanos adatvéldelmi rendelet vagy GDPR) alapjan késziilt, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovéabbitassal és nyilvanosségra hozatallal kapcsolatos kovetelményekre.

A Szabélyzat meghatérozza a SZETAV Kft. altal kezelt, illetve az 4ltala megbizott adatfeldolgozo altal
feldolgozott személyes adatok korét, azok forrdsét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az
adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevét, cimét és tevékenységét, tovabba -
adattovabbitas esetén —az adattovabbitas jogalapjat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy rigzitse a Térsasdgnal vezetett személyes adatokat tartalmazd
nyilvantartasok jogszabalyoknak megfeleld kezelési rendjét, biztositsa az adatvédelem alkotményos
elveinek és kovetelményeinek érvényesiilését, valamint megakadalyozza az adatokhoz tdrténd
jogosulatlan hozzaférést, azok megvaltoztatasat vagy jogosulatlan nyilvdnosségra hozatalat.

A Szabalyzat egységes szerkezetben tartalmazza a SZETAV Kft- nél az adatkezelésben résztvevd
munkavallalok és a Tarsasaggal egyéb munkavégzésre iranyul jogviszonyban 4116 személyek szamara
a Tarsasag valamennyi adatkezelési folyamatat.

A Szabdlyzat rendelkezéseit a SZETAV Kft. tobbi szabalyzataval — kiiléndsen az Informaciobiztonsagi
Szabalyzattal - 6sszhangban kell értelmezni.

1. A SZABALYZAT ALKALMAZASI KORE

1.1. Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzsére
iranyulé jogviszonyban 4116 valamennyi olyam természetes személyre, jogi személyre €s jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetre, mely a Tarsasiggal kapcsolatos jogviszonybol
eredéen személyes adatot kezel, vagy személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabalyokat hoz.

1.2.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdgnal megvalosulé minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése tdrténik.

1.3. A Szabélyzat teriileti hatdlya a Tarsasig valamennyi gazdasigi egységére — telephelytdl
fiiggetleniil -, ahol személyes, kiilonleges vagy kézérdekii adatokat kezelnek.

1.4. A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2.1. A Szabdlyzatban haszndl réviditések:
GDPR: az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)
Info tv.: az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. térvény
NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Mt.: a Munka Torvénykonyvérol sz6l6 2012. évi 1. térvény
Art.: az adbzas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény



Szja tv.: a személyi j6vedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL térvény

2.2. Fogalmak:

a)
b)

d)

g)

h)

i)

k)

)

0)
pP)

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalésa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy &sszekapcsoldsa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel keszitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusiban
meghatarozott keretek kdzott — 6nalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja; a SZETAV Kft.;
Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozziférhetové
tétele;

Adatvédelem: szervezeti, személyi, fizikai, elektronikus és adminisztrativ elbirasok
kidolgozasa és intézkedések végrehajtasa az adatok védelme érdekében,

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulasét, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalét, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitisa t6bbe nem
lehetséges;

Biztonsagi esemény: az a nem kivant vagy nem vért egyedi esemény vagy esemenysorozat,
amely az elektronikus informécids rendszerben kedvezdtlen valtozast vagy egy eldzbleg
ismeretlen helyzetet idéz el6.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetdvé tesz;

elektronikus k6zzététel: az Infotv.-ben meghatarozott adatoknak a SZETAV Kft. és az egységes
kézadatkeresd rendszer internetes honlapjan torténé hozzaférhetové tétele az Infotv.-ben
meghatéarozott feltételek szerint;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi éllapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészsegligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6ézddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a termeszetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok ¢€s a
természetes személyek szexuélis életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozo személyes
adatok.

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele;

Profilalkotais: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodéséhez,
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megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgéaséhoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul;

q) Személyes adat: az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintettre) vonatkozo
barmely informacio;

3. AZ ADATKEZELES ELVEI ES JOGALAPJA

3.1. Az
3.1.1.

3.1.2.

3.1.6.

3.1.7.

adatkezelés elvei, amely alapjin az Adatkezelé személyes adatot kezel:

jogszeriiség, tisztességes eljards és atlithatosag elve (GDPR 5. cikk (1) bekezdes a) pontja):
A Téarsasag személyes adatokat csak jogszerdien &s tisztességesen kezel, valamint az érintett
szamara 4tlathatd modon, tobbek kdzott jelen Szabélyzat nyilvanossagra hozataléval végzi.
célhoz kotottség elve (GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontja): A Térsasag személyes adatot
csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerii célbol gyiijt, és azokat nem kezeli ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon. Az adat tovabbi kezelése nem mindsiil az eredeti
céllal ossze nem egyeztethetének, ha az adatkezelés kozérdekli archivalas, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol térténik — az érintett jogait és szabadsagait
védd megfeleld garanciak mellett —a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleloen.

. adattakarékossig elve ((GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pontja): A Tarsasag az adatkezelés

soran csak olyan személyes adatokat kezel, amely az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek és relevansak. A Térsasidg az adatkezelést csak a cél elérés¢hez szitkseges
adatmennyiségre korldtozza.

. pontossag elve ((GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pontja): A Tarsasdg torekszik arra, hogy az

4ltala kezelt adatok pontosan és naprakészek legyenek és a pontatlan személyes adatokat -
jelen Szabélyzatban foglalt médon — haladéktalanul térblje vagy helyesbitse.

. korlatozott tarolhatosag elve (GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pontja): A Téarsasig szemelyes

adatot csak \igy tarol, hogy a személyes adat érintettje csak adatkezelés céljanak eléréscig
azonosithat6 az adatkezelés sorén, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat
csak jogszabaly kotelez6 eloirasa alapjan végzi.

integritds és bizalmassig elve (GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pontja): A Tarsasag az
adatkezelési folyamatait Ggy alakitja és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagét, igy
kiiléndsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is.

elszamoltathatésag elve (GDPR 5. cikk (2) bekezdés): A Téarsasag. az adatkezelés folyamatait
tigy alakitja és hajtja végre, hogy azok megfeleljenck a jelen pontban foglalt elveknek €s kepes
legyen ezen megfelelését igazolni.

3.2. Az adatkezelés jogalapjai, amelynek alapjan az Adatkezelé személyes adatot kezel:

321

3.2.2,

323.

. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd

kezeléséhez. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapszik, ugy az eérintett
a hozzéjarulésat barmilyen bizonyithaté médon megtagadhatja. A hozzajarulasok formait
tekintve egyenértékiiek, de az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulasok egyes formiit kizérja. Adatkezel6 elsédlegesen irdsban szerzi be az
érintett hozzajarulasat adatainak kezeléséhez. A hozzajarulas visszavonasat csak irdsban
fogadja el Adatkezel6.

Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelynek az érintett az egyik
szerzdds fele vagy a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. Jogi
kotelezettséget csak térvény vagy rendelet allapithat meg. Ebben az esetben a kezelendd
adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idGszakos
feliilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve onkorményzati rendelet hatarozza
meg.



3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.
3.28.

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
vedelme miatt sziikséges. Adatkezeld jogalappal akkor végez létfontossagn érdekre
vonatkoz$ adatkezelést, ha az adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd. Az
clszamoltathatésdg elve miatt Adatkezeld az adatkezelés megkezdése elétt koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalésithaté-e barmely mas jogalappal,
Ugyancsak az elszdmoltathatosag elvébdl fakadéan Adatkezeldnek ald kell tudnia
tamasztania a létfontossagu érdek fennalltat.

Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges. A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011.
¢vi CLXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 20. pontja alapjan a tavhészolgaltatas kozfeladat
kérében ellatandd helyi Onkormanyzati feladatnak mindsiil. A tavhészolgaltatasi
tevékenység kozfeladatnak mindsiil, ezért a Tarsasag altal végzett adatkezelések foszabaly
szerint a kdzérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapija biztositott.

Az adatkezelés a Tarsasig vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
¢érdekei vagy alapveto jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek. Amennyiben a Térsasag kozfeladatianak
ellatdsan kiviili tevékenysége sordn jogos érdek jogalappal végez adatkezelést, az
adatkezelés megkezdése el6tt az érintett érdekeinek és alapvetd jogainak biztositdsa
érdekében érdekmeérlegelési tesztet végez el.

A jogos érdekre, mint jogalapra valé hivatkozas esetén érdekmérlegelési tesztet kell
késziteni. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként Adatkezeld megallapitja,
hogy az adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett
erdekei €s alapvetd jogai, gy a jogos érdek érvényesitését, mint adatkezelési jogalapot nem
alkalmazza.

Szemé€lyes adat magancélra valo felhasznalasa tilos.

Az Adatkezeld adatkezelése mindenkor megfelel a célhoz kététtség alapelvének. Ha az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adat kezelése egyébként jogellenes, tovabbd ha az
érintett a hozzajarulasat visszavonja, vagy tiltakozik az adatkezelés ellen az adatot az azt
kezel6 munkavallalo torli.

3.3. Kiilonleges adatok kezelése

3.3.1.

332

3.3.3.

3.3.4.

3.35.

3.3.6.

33.7.

Az ¢rintett hozzajaruldsat adta a személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos jogszabédlyok gy rendelkeznek, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhaté fel.

Az adatkezelést az Adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocilis védelmet szabalyozé jogi eléirasokbdl fakadé kételezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvet6 jogait
¢s érdekeit védd megfelelé garanciakrol is rendelkezd hatélyos jogszabaly is lehetévé teszi.
Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzdjarulasat megadni.

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

Az adatkezelés jogi igények megéllapitdsahoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges.

Az adatkezelés jelent6s kézérdek miatt sziikséges a hatalyos jogszabalyok alapjén, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartamat és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedést tartalmaz.

Az adatkezelés sziikséges lehet a megelézd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi
célokbol, beleértve a munkavallalé munkavégzési képességének felmérését, orvosi
diagnézis felallitasat, valamint egészségiigyi vagy szociélis ellats vagy kezelés nyujtasat.
Ezenkiviil az adatkezelés sziikséges lehet az egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok irdnyitasa érdekében. Mindezek az adatkezelések a hatalyos jogszabalyok
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alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotétt szerz6dés alapjan térténnek, amennyiben az
adatokat olyan szakember kezeli vagy feliigyeli, aki szakmai titoktartasi kotelezettség alatt
all.

3.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbol sziikseges.

3.3.9. Az adatkezelés kdzérdekii archivalas, tudomanyos, torténelmi kutatési vagy statisztikai
célbol sziikséges olyan hatalyos jogszabaly alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog 1ényeges tartalmat, €s az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedést ir eld.

4. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

4.1. Altalénos rendelkezések

4.1.1. A Tarsasdg minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsodlegesen az ligyvezetd igazgatd
latja el, az altala kinevezett adatvédelmi tisztviseld utjan, akinek nevét és elérhetdséget
honlapjan kozzéteszi, valamint bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécitszabadsag
Hat6sagnak (a tovabbiakban: NAIH).

4.1.2. A Szabalyzatban elbirtak betartasaért Adatkezeld minden munkatérsa felelds.

4.1.3. Adatkezels minden munkavallalja koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése tgy keriilion kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathaté, megsemmisitheto.

4.2 Hataskorok
4.2.1. Aziigyvezetd igazgatd:

a) felelds az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

b) gondoskodik az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges szemelyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) felelds az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetésért, a személyi felelésség megéllapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért illetve lefolytatasaért,

d) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenyseget,

e) kiilsnosen stlyos térvénysértés esetén a munkajogi szabélyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértdé modon kezelé személy ellen.

4.2.2. Az adatvédelmi tisztviseld:

a) kozremiikodik az adatkezeléssel dsszefiiggd dontések elokészitésében, valamint segitséget
nyujt az érintettek jogainak biztositésaban,

b) kezeli az adatkezelési nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy kiegésziti azt,

¢) minden év januar 15-ig jelentést készit az ligyvezetd igazgato részére a Téarsasag adatvedelmi
feladatainak végrehajtasarol,

d) jogosult a Szabalyzat betartasat ellendrizni,

e) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabaly-valtozasokat, tajékoztatja az
iigyvezetét, indokolt esetben javaslatot kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

f) véleményezi az adatvédelmet érintd irdnyitd eszkdz tervezeteket, egyiittmiikddési
megallapodasokat, szerzédés-tervezeteket,

g) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosaggal (a tovabbiakban:
NAIH), teljesiti a NATH felé fennallé bejelentési kotelezettséget, kozremiikddik a NAIH
megkereséseinek megvalaszolasaban és a NATH altal kezdeményezett eljaras soran,

h) kivizsgalja a hozza érkezett adatvédelmi targyu bejelentéseket,

i) a Téarsasag iigyvezetdjének dontése alapjan vagy sajat hataskorben soron kiviili adatvédelmi
ellendrzéseket végez. Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsa soran minden olyan
kérdésben felvilagositast kérhet, az 6sszes olyan iratba betekinthet, illetve iratr6l masolatot
kérhet, adatkezelést megismerhet, amely személyes adatokkal vagy kozérdekii adatokkal
sszefligghet. Az adatvédelmi tisztviseld minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés
folyik,




j) jogosulatlan hozzaférés vagy az adatvédelmi elSirdsok egyéb megsértésének észlelése esetén
intézkedést tesz annak megsziintetésére, indokolt esetben kezdeményezi a felelésségre vonasi
eljaras lefolytatdsat, tovabba sziikség szerint tdjékoztatja a rendszergazdat és a Tarsasag
iigyvezetOjét,

k) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

1) ellatja a jogszabalyok 4ltal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

m) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Térsasdg iigyvezetdjének kozvetlen irdnyitésa és feliigyelete
mellett 1atja el feladatait, feladatkorében eljarva kizarolag a Tarsasag ligyvezetdje utasithatja.

4.2.3. Energetikai részlegvezetd- Informatikusok:

a) az adatvédelmi tisztviseld felkérése esetén tamogatast nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd
dontések elbkészitésében az informatikai biztonsagi szempontok meghatarozasaval,

b) kozremiikodik az adatvédelmi ellendrzésekben, amennyiben az ellendrzés targya informatikai
rendszerben megval6suld adatkezeléssel fligg Ossze,

c) évente tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t a Tarsasag személyes adatkezelést megvalositd
informatikai rendszerei elézd évi milkodésének és miikodtetésének adatvédelmi és
adatbiztonsagi tapasztalatairol,

d) ellatja a munkakéri leirdsdban meghatarozott rendszergazda feladatokat,

¢) kézremiikddik a munkavallalok egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitasdban
azon szerverek tekintetében, amelyekre adminisztritori jogesultsdggal rendelkezik,

) ellatja a szoftverek és hardverek installalasat,

g) a szervereken tarolt adatok vonatkozasdban gondoskodik a tarolt adatok jogosultak altali
hozzaférésérsl, moédositasardl, illetbleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisitésének
megakadalyozasardl,

h) kozremiikddik a szerveren tarolt adatok esetében az adatszolgaltatasban,

i) elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat,

j) virusfertdzottség esetén elvégzi az informatikai eszkdz virusmentesitesét,

k) sziikség esetén ellatja a szamitogépek és a halozat karbantartasat,

1) iizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek ujrainditasat, a halézat alkalmazasainak
és adatainak visszatoltését,

m) folyamatosan tizemelteti a szamitégépes halozatot,

n) igény esetén segitséget nyijt a munkavéllaloknak a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatinal és az adatbazisok kezelésének.

4.2.4. Az adatkezelésben érintett munkatérsak:

a) kotelesek a Szabalyzat elbirasai szerint kezelni a személyes adatokat,

b) felelések a feladatkériikben eljarva a személyes adatok jelen Szabalyzatban szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért, és nyilvanossagra hozatalért,
valamint az adatok pontos és kivetheté dokumentalasaért,

c) amennyiben sziikséges el6zetesen egyeztetnek a felettesiikkel, és az adatvédelmi tisztviseldvel
a személyes adatok kezelését érinto ligyekben,

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak a
felettesiiket és az adatvédelmi tisztviselot.

5. AZ ADATKEZELES SZABALYAI
A Tarsasag az alabbi fé adatkezelési tevékenységeket végzi:

5.1. A kozszolgéltatasi szerz6désekhez kapcsolddo adatkezelés:
5.1.1. Cél: a tavhdszolgaltatas elérhetdvé tétele, szamlazas, befizetések rogiztése, kovetelések
behajtasa, kérelmek és panaszok kezelése.
5.1.2. Jogalap: kbzérdekii feladat elldtasa (GDPR 6. cikk (1) €)).
e Tavhoszolgaltatasrél sz616 2005. évi XVIIL. torvény (a tovabbiakban Tszt.) 37. § (1) és (5)
bek; a tavhészolgaltatasrél szolé 2005. évi XVIIL térvény végrehajtasarol rendelkezd



5.1.3.
5.1.4.

157/2005. (VIIL.15.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Vhr.), valamint az annak 3. sz.
mellékletét képezd Tavhé Kozszolgaltatasi Szabalyzat (a tovabbiakban TKSZ);

a Szeged Megyei Jog Varos énkormanyzatanak 16/2003 (IV.30.) rendelete. A Tszt. 37. §
(1) és (2) bekezdése értelmében a lakossagi felhasznald részére torténd folyamatos es
biztonsagos  tavhoszolgaltatisra a  tivhdszolgaltatot  altalanos — kdzszolgéltatasi
szerzbdéskotési kotelezettség terheli. A TKSZ. 9. pontja értelmében az Aaltalanos
kozszolgaltatasi szerzodés kotelezd tartalmi elemei tébbek kozott a természetes szemely
felhasznalo, dijfizetd neve és cime, természetes személyazonosité adatai, tovabba, a
felhasznal6i kozosség megbizottjanak neve és cime;

a Polgéri Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény, valamint a Tszt. 37.§ (2) bekezdése
értelmében a tavhoszolgaltatasi kozszolgaltatasi szerzédéses jogviszonyban a felhasznalo
vagy a dijfizetd legalapvetobb torvényi kotelezettsége a tavhoszolgaltatas ellenértékének
rendszeres megfizetése;

a birdsagi végrehajtasrol szolé6 1994. évi LIIL torvény 11. § (2) bekezdés a) pontja
értelmében a  birdsag jogerds hatérozatdnak végrehajtisa érdekében kidllitandd
végrehajthato okirat kibocsatdsa érdekében a végrehajtasi kérelem elSterjesztésekor az
Adatkezeld kételes k6zolni a természetes személy, ados nevét, sziiletési helyét, sziiletési
idejét és anyja nevét, az ligy koriilményeitol fliggden (az alabbi adatok koziil legalabb egyet)
adds lakohelyét, munkahelyét, végrehajtas ald vonhatd vagyontargyanak helyét;

A Tszt.-ben kapott térvényi felhatalmazasan felil az érintett kifejezett hozzéjarulasa eseten
kapcsolattartasi célbél kezeli a dijfizeték és a felhasznélok telefonszdméra, valamint e-mail
cimére vonatkozo adatokat;

a szamvitelrdl szo16 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdés.

Erintettek kore: a kozszolgaltatasi szerz6dés felhasznaldi és dijfizetoi.

Adatkér: név, azonositoszdm, cim, sziiletési hely/idd, anyja neve, elérhetéségek,
felhasznalasi hely adatai, fogyasztas adatai, szdmlazas, befizetés, tartozés, tdmogatas,
szabalytalan vételezés adatai.

Adattarolas hatarideje: Amennyiben az érintett — mint felhasznalé vagy dijfizetd-
jogviszonya lezarul, valamint nem &ll fenn dijtartozasa, az adatkezeld iigyviteli rendszer az
érintett természetes személyazonosité és kapcsolattartdsi adatait az iigy befejezését
kovetben, azaz az elszamold szamla kiegyenlitését kovetden automatikusan anonimizélja.
A gazdasagi eseményekhez — kiilsnosen dijfizetéshez — kapcsolodé adatokat a

jogszabalyban elbirt, legfeljebb 8 évig terjedd megdrzési iddig taroljuk.

5.2. A honlap latogatoi

5.2.1.
52.2.
52.3.
524.

Cél: statisztika, szolgaltatas fejlesztése

Jogalap: érintettek hozzajarulasa (cookie-k)

Adatkor: IP-cim

Megorzési ido: legfeljebb 30 nap, illetve a cookie torléséig.

5.3. Elektronikus ligyintézésre regisztrélt ligyfelek

5.3.1.

53.2.
5.3.3.
5.3.4.

Cél: a tavhoszolgaltatassal dsszefliggd jogviszonyok (felhasznaléi és dijfizetdi statusz)
bejelentésének, modositasanak és az ezekkel kapesolatos adatok rogzitésének elektronikus
uton torténd biztositasa.

Jogalap: érintettek hozzajarulasa

Adatkor: felhasznalonév, e-mail cim, felhasznalasi hely, szamlazési adatok

Megorzési ido: hozzajarulas visszavonasaig,

5.4. Telefonos tigyfélszolgalat

54.1.
54.2.
5.4.3.
5.4.4.

Cél: a felhasznaldi és szolgaltatdi jogok érvényesitése

Jogalap: a fogyasztovédelemr6l szol6 1997. évi CLV. torvény 17/A-§

Adatkér: a hivas hangfelvétele, koz6lt személyes adatok

Megbrzési id6: a Tarsasag hatalyos Panaszkezelési szabalyzataban meghatarozott ideig



5.5. Elektronikus informéacios rendszerek hasznalataval kapcsolatos adatkezelés

5.5.1. At elektronikus informéacios rendszerek (EIR) hasznalataval kapcsolatos személyes adatok
kezelésének célja a Tarsasidg informatikai rendszereinek biztonsagos €s jogszerii
mikddtetése, a jogosulatlan hozzaférések, visszaélések megel6zése ¢s feltarasa.

5.5.2. Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) c) pont alapjén jogi kételezettség teljesitése,
a GDPR 6. cikk (1) f) pont alapjan az adatkezeld jogos érdeke az informatikai rendszerek
biztonsaganak megorzésére.

5.5.3. Az adatkezelés részletes szabalyaira az IBSZ rendelkezési iranyadoak.

5.6. Egyéb adatkezelés
A jelen szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrol az adat felévételekor nyujtunk

tajékoztatast.

A SZETAV Kft.-t a birosag, hatosag illetdleg a jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek
megkereshetik tajékoztatds adasa, kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa
végett. A Tarsasag a hatosagok részére —amennyiben a hatosag a pontos célt és az adatok korét
megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely megkerésé céljanak
megvalésitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

5.7. A munkéra jelentkezok és a munkaviszonnyal kapcslatos adatkezelést a 2. szami melléklet
tartalmazza

6. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

6.1. A Tarsasag, valamint a Tarsasag altal megbizott adatfeldolgozo koteles gondoskodni a személyes
adatok biztonsagarél, tovabba megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket ¢s
kialakitani azokat mindazon eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, az Infotv., valamint a jelen
Szabdalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

6.2. A Tarsasag adatbiztonsagi folyamatait Ggy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, valamint
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

6.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozésaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon jogszabalyok keretei kozott a Tarsasag
hatarozza meg. Az 4ltala adott utasitasok jogszeriiségéért a Tarsasag felel.

6.4. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudoméséra jutott
személyes adatokat kizarolag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozéast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Térsasag rendelkezései szerint
kételes tarolni és megdrizni.

6.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Térsasag biztositja, hogy azokhoz
csak az arra jogosultak férhetnek hozza, a dokumentumokat zartan és biztonsagos modon tarolja,
valamint a digitalizalt iratokra a digitalis adatokra iranyado biztonsagi szabdlyok vonatkoznak.

6.6. A szamitégépen vagy haloézaton tarolt személyes adatok biztonsagat, valamint a
jogosultsagkezelés részletes szabalyait a SZETAV Kft. Informaciébiztonsagi Szabélyzata (IBSZ)
tartalmazza. E korben az IBSZ rendelkezéseit az adatvédelmi szabalyokkal dsszhangban kell
alkalmazni.

7.  AZ ADATTOVABBITAS ES ADATFELDOLGOZAS SZABALYAI

7.1. Adattovabbitas szabalyai
7.1.1. A Tarsasag személyes adatot harmadik orszagba nem tovabbit, kivéve, ha erre — kivételes
esetben — az adatvédelmi tisztviselonek a Tarsasag ligyvezeto-igazgatoja frasbeli engedélyt
ad.
7.1.2. Amennyiben személyes adat belfSldre, vagy kiilfoldre (nem harmadik orszdgba) torténd
tovabbitasa sziikségessé valik, akkor annak az adatvédelmi jogszabalyoknak megfelel6en
kell torténnie, tovabba a kezdeményezdnek értesiteni kell az adatvédelmi tisztviselot.
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7.1.5.
7.1.6.

7.1.8.

Nem mindsiil adattovabbitasnak:

— egy nyilvéntartason beliil az egymassal ala-folé vagy mellérendetségi kapcsolatban

1év6 szervezeti egységesk adatfeldolgozasi célu adatatadasa;

— az érintett sajat adatairdl torténé tajékoztatasa.
A személyes adat tovabbitasrol a Tarsasdg nyilvantartast vezet, annak érdekében, hogy
megallapithaté legyen, hogy milyen adat, kinek, milyen felhatalmazottsag alapjan, mikor
keriil tovabbitasra.
Az adatszolgaltatas feltételeit az adatvédelmi tisztviseld koteles ellenSrizni.
Abban az esetben, ha az adatszolgaltatast nem lehet jogszeriien teljesiteni vagy az
elbiraslashoz sziikséges informacidkat az adatigényld felhivasa ellenére sem jeldlte meg,
igy az adattovabbitast meg kell tagadni. Az adattovibbitds megtagaddsardl irasban
értesiteni kell az adatigényl6t.
Az adattovabbitasi nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a Téarsasag altal kezelt személyes
adatok tovabbitasanak iddpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korét, valamint az adatkezelésre/ adattovabbitdsra vonatkozo jogszabalyi
rendelkezésekben meghatérozott egyéb adatokat.
Az adattovabbitasi nyilvantartds megdrzési ideje 10 év.

7.2. Adatfeldolgozas szabalyai

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

A Térsasag kizarélag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamat
sordn, aki, vagy amely megfelelé garancidkat nyujt az adatkezelés jogszabalyi
kovetelményeinek valé megfelelésrdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasarol.
Az adatfeldolgozo az adatkezeld eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altaldnos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozoé tajékoztatja az adatkezeldt minden olyan tervezett valtozasrdl,
amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a véltoztatisokkal szemben kifogast
emeljen.

Az adatfeldolgozas lényeges koriilményeit a megbizasi szerzoédésben kotelezben rdgziteni

kell.

A Térsasdg minden adatfeldolgozéjaval kiilon irasbeli adatfeldolgozdi szerzédést kot,

amely részletesen szabalyozza az adatkezelés feltételeit, az adatfeldolgozo kételezettsegeit

és jogait.

Az adatkezelési szerzodés elirja, hogy az adatfeldolgozo:

— a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

—  biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettseg
alatt allnak,

— biztositja a GDPR 32. cikkben eldirt adatbiztonsagi szabalyokat,

— tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo feltételeket,

— az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezelét abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasihoz kapesolodd keérelmek
megvalaszolésa tekintetében,

— adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasdra jutasa pillanataban azonnal értesiti
Adatkezelét és egyiittmiikddik az adatvédelmi incidens kezelésében,

— az adatkezelési szolgaltatas nytjtasénak befejezését kovetden az adatkezel6 dontese
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld,

— vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.
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8.

SZEMELYES ADATOK FELDOLGOZASA STATISZTIKAI CELRA

8.1. Felhasznaldi Elégedettségi Felmérés (FEF)

Adatkezelés célja: A MEKH jogszabalyi feladta a tavhészolgéltatd miikodési teriiletén a
felhasznaldi elégedettségi szint, tovabbd a tavhdszolgaltatoval szembeni elvaras, valamint a
tavhBszolgaltatas jellemzoinek felmérése. Az adatkezelés alapja a Tszt. 4.§ (1) bekezdés g)
pontja, Tszt. 11.§ (1) bekezdése és 18.§ €) pontja. A FEF végrehajtasaért a MEKH (székhelye:
1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 52. e.amil cime: mekh@mekh.hu) felelds.

A FEF kapcsdn az adatkezelés célja a FEF Alapfelmérés tekintetében a Szolgaltatok
alaptevékenységének felmérése, a FEF Kiegészitd felmérés tekintetében az ligyfélszolgalati
elégedettség mérése.

Adatkezelés jogalapja: A 2013. évi XXIL tv. (MEKH tv.) felhatalmazza a MEKH-et a FEF
végzésével kapesolatban. A MEKH tv. 5/G. § (3) bekezdése szerint a Hivatal a Tszt. 4.§ (N
bekezdésének g) pontjaban foglalt feladat ellatashoz adatokat kérhet a tavhészolgaltatotol.

A kezelt adatok kore: felhasznélé neve, telefonszam, email cim, felhasznélasi hely adatai, az
figyfélszolgalt felhasznaléi felkeresésének ideje, célja, modja.

A MEKH a feladat ellatasahoz kozremitkdoként adatfeldolozét (un. Kutat6t) vehet igénybe. A
térvényi adatkezelési felhatalmazés alapjan az adattovabbitashoz nem sziikséges a felhasznalok
egyedi hozzajarulésa.

Az adatkezelés hatarideje: legfeljebb 12 honapig.

9. AZERINTETTEK JOGAI ES AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESE

9.1. Az érintettek kérelmezhetik az Adatkezelonél:
a) az Adatkezeld altal kezelt személyes adataihoz val6 hozzéaférést;
b) személyes adatainak helyesbitését, ileltve azok kezelésének korlatozasat valamint;
¢) aszemélyes adatainak tSrlését vagy zaroldsat, amennyiben ennek a GDPR-ban meghatarozott

9.2.1.

feltételei fennallnak.

Elézetes tdjékozédashoz valé jog: Abban az esctben, amennyiben a személyes adatokat

Adatkezeld kozvetleniil az érintettd] szerzi meg, ugy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrol az

adatkezelés megkezdését megeldzden, az adatok megszerzésének idépontjaban tajékoztatja

érintettet az alabbiakrol:
e az Adatkezel5 megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetosége,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezese,

e amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik f¢l
szémara 4tadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategdriai,

o aszemélyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatérozasénak szempontjai,

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésagahoz valé jogarol,

a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

e a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz

benyujtasanak joga,
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annak ténye, hogy a személyes adat kezelése jogszabalyon, szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg.

Abban az esetben, amennyiben a személyes adatokat Adatkezels nem kozvetleniil az érintettd]
szerzi meg, ugy a 10.2. pontban foglaltakon tul alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

személyes adat forrasa,

a személyes adat Adatkezeld altali megszerzésének idépontja,

amennyiben az adatok harmadik forrasbdl valé gyiijtését jogszabaly irja eld, ugy
konkrét jogszabalyi hely megjeldlése.

A tajékoztatas Adatkezeld elsdsorban adatkezelési tajékoztatokkal valositja meg.
Amennyiben az Adatkezelé az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatét az érintettel
megismerteti, Ggy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben
az adatkezeléshez hozzajarulasat adta.

9.2.2. Hozzaféréshez valé jog: Amennyiben érintett hozzaférési jogaval kivan élni, igy Adatkezeld
az alabbiakrdl tajékoztatja:

9.2.3.

9.24.

az adatkezelés célja vagy céljai,

az érintett személyes adatok kategoriai, azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai,
akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az Adatkezelé maér kozélte vagy a
jOvoben kozolni fogja,

a személyes adatok taroldsdnak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozdsanak szempontjai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabélyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabdlyai,

az adatkezelés korlatozésara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozéasi jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsaghoz val6 panasz benytijtasanak
joga’

ha a személyes adatok forrédsa nem az érintett, a forrasra vonatkoz6 minden elérhet
informécio,

amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, gy ennek ténye,
valamint az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo érthetd informéaciok.

Helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérelmére, az Adatkezel6 a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat helyesbitse, illetve kiegészitse.

Torléshez valo jog (..elfeledtetéshez valé jog”): Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozd személyes adatokat, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyijtottek
vagy mas modon kezelték;

az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasit, es az
adatkezelésnek nincs més jogalapja;

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé uni6s vagy tagallami jogban elirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez térolni kell;

a személyes adatok gylijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informécios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor;
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9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

A személyes adat az érintett kérelmére sem torolhet a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

Az adatkezelés korlitozasihoz valé jog: Az érintett kérelmezheti a Tarsasignal a ra
vonatkozodan a Tarsasag altal tarolt személyes adatok megjelSlését jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol.

A Térsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alébbi
feltételek egyike fennall:

a) az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozé személyes adatok pontossagat, ebben az
esetben a korldtozas arra az idétartamra vonatkozik, ameddig a Térsasag ellendrzi a
személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) bar a Tarsasagnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatéarozott cél eléréséhez mar
nincs sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozés a személyes adat kezelése ellen: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon személyes adatainak kozérdekii vagy az
Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladattal
kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése
kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Az adathordozhatésighoz valé jog gyakorlisa: Amennyiben az adatkezelés jogalapja az
érintetti hozzajaruldsa, Ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag részére atadott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

Jogorvoslat: Feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog: Az érintett a Tarsasag
adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat. A feliigyeleti hatosaggal
szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog: Az érintett a Tirsasag adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes
térvényszékhez fordulhat.

9.3. Az érintettek jogainak érvényesitése:

a)
b)

c)
d)

A Térsasag az érintetteket f3szabaly szerint irdsban tajékoztatja.

Amennyiben az érintett kéri a szébeli tajékoztatast, gy személyazonossaga igazolasat kovetSen

a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

A Térsasig az érintett szdmara tajékoztatast csak és kizaroélag abban az esetben nyujt, ha a

Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z06dott az érintett személyazonossagérol.

Az érintett személyazonossagarél valé meggy6zodésnek szamit, ha a Tarsasag erre

felhatalmazott munkatarsa elott:

— az érintett személyazonossagét a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara

— alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilondsen, de nem kizarélagosan személyazonosito

- igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurépai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatdsaval igazolja,

— az érintett kérelme a Térsasag eldtt mar korabbi iigybdl ismert, az érintetthez kdthetd e-mail
cimrol érkezik,

Amennyiben a személyazonossadg igazoldsa nem torténik meg, a Térsasdg az érintetti

joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak

szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.
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— A Tarsasag az érintettet a kérelem beérkezését6l szamitott 1 (egy) honapon beliil tajékoztatja
az érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrol. Az egy honapos
hataridét a Tarsasag maximum tovabbi 2 (két) honappal meghosszabbitja, ha a kérelem
Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja. A hatarido
meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjeldlésével a Tarsasag tdjékoztatja az
érintettet. Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintetett
jogorvoslati jogéval élhet a Tarsasag ellen.

— A Téarsasag a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

— A tajékoztatast az adatvédelmi tisztviseld az ligyvezet6 igazgatd jovahagyasaval teszi meg.

— Az adatvédelmi tisztviseld a kézhezvételtdl szamitott 3 napon beliil értesiti a Tarsasag
ligyvezetd igazgat6jat, a kérelem kivizsgilasa soran egyeztet a Tarsasag Cérintett
foglalkoztatottjaival, a vizsgalata kiterjed valamennyi olyan nyilvantartdsra, amelyben az
érintett szerepel, az érintettet a jogszabalyban el6irt hataridén beliil tajékoztatja a vizsgalat
eredményérol.

f) Az Infotv. 16. § (3) bekezdése szerinti értesités érdekében a Tarsasdg a melléklet szerinti

Erintett-tajékoztatasi Nyilvantartast koteles elektronikus forméban vezetni, melynek adatait a
kévetkez6 naptari évben t6rolni kell.

10. ADATVEDELMI INCIDENS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

A Térsasag minden munkatarsa kételes a tudomaséra jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul
jelenteni az adatvédelmi tisztviselének. Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztviselonek valo
jelentésének bizonyithaté médon kell megtorténnie. A bejelentés tartalmazza: a bejelentd nevét,
telefonszamat; beosztasét; szervezeti egységének megnevezését; adatvédelmi incidens targyat €s
rovid leirasat.

Adatvédelmi incidens kivizsgalésa, értékelése soran az adatvédelmi tisztviseld — sziikseg esetén a
rendszergazaval egyiittmiikddve — megvizsgalja a bejelentést és amennyiben szilkséges, a
bejelent6tdl, illetve az érintett szervezeti egységek vezetditél, munkatarsaitél tovabbi adatokat kér
az incidensre vonatkozéan. Ezen adatokbol az adatvédelmi tisztviseld Osszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhat6 hat4sairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével. Az
adatvédelmi tisztvisel jogosult munkajaba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti
egységek vezetdit és munkatarsait, akik kotelesek egyiittmiikodni az adatvédelmi tisztviselovel. A
vizsgalatot legkésdbb az adatvédelmi tisztviselohez érkezéstd] szamitott 48 6ran beliil be kell
fejezni. A vizsgalat eredményérdl és a tervezett tovabbi feladatokrdl az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az ligyvezet igazgatot.

Adatvédelmi incidens értékelése

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenseket harom kategoridba sorolja:
1. kategéria: valoszinisithetéen kockazattal nem jér6 incidens.

2. kategoria: valdsziniisitheten alacsony kockazattal jard incidens.

3. kategoria: valdsziniisithetden magas kockézattal jar6 incidens.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
az adatkezeld tipusa,
az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
a személyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/bliniigyi adat),
a személyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
a személyes adatok szama,
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e az érintett személyek szama,

e az érintett természetes személyek kategoriai,

e az érintett természetes személyek azonosithatésaga,

e az érintett adatkezelés jogalapja,

e az adatkezelés jellege, tipusa,

e atermészetes személyre nézve fennallo kovetkezmények valoszinilisége és sulyossaga,
o érintettet érintd esetleges hatranyos jogkdvetkezmények értékelése.

10.5. Az Adatkezeld az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjén értékeli:

e az incidensben érintett adatok kozott talalhatéak a személyes adatok kiilonleges kategéridiba
eso adatok,

e az incidensben érintett személyes adatok szdma nagy,

e az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatéak kiskoru termeszetes
személyek,

e azincidensben érintett természetes személyek szdma nagy,

e az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapesolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

e a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagéaval valo visszaélésre,

e azincidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget okozzanak
az érintettjiiknek.

10.6. Az incidenst az Adatkezeld ,,1. kategéria: valdsziniisithetben kockazattal nem jaro incidens” - nek
mindsiti, ha a 10.5. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kett6 4ll fenn és az Adatkezeld
képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai
védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése ota nem sériilt.

10.7. Az incidenst az Adatkezeld ,,2. kategéria: valosziniisithetden alacsony kockazattal jar6 incidens”
-nek mindsiti, ha: a 10.5. pontban felsorolt feltételek kozil egy all fenn és az Adatkezel nem
képes annak bizonyitaséra, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai
védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése 6ta nem sériilt.

10.8. Az incidens az Adatkezeld ,,3. kategdria: valoszin(isithetéen magas kockazattal jaro incidens” -
nek mindsiti, ha: a 10.5. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd 4ll fenn és az Adatkezeld
nem képes annak bizonyitiséra, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése 6ta nem sériilt.

10.9. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

10.9.1. Amennyiben a Tarsasig az adatvédelmi incidenst 2. kategoridba vagy a 3. kategoridba
tartozénak mindsiti, Ggy az adatvédelmi tisztviseld az értékelés megtrténtét kovetden, de
legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a Téarsasdg tudomésdra jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NATH-nak.

10.9.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

e azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
e az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

¢ az adatvédelmi incidens valdsziniisithetd kovetkezményeit €s

e az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.
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10.10. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl
10.10.1.Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének stilyossaga valosziniisithetéen magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Tarsasag a kockézati értékelés elvegzeését
kévetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.
10.10.2.Az érintetteket irasban elektronikus vagy postai Gton kell tdjékoztatni, amely kizarélag akkor
melldzhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.
10.10.3.Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa: Az adatvédelmi incidensrol az adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet. A nyilvantartéas tartalmazza:
e  az érintett személyes adatok korét,
e az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens idopontjat,
e az adatvédelmi incidens koriilményeit,
e az adatvédelmi incidens hatésait,
e az elharitdsara megtett intézkedéseket,
e az adatvédelmi incidens kivizsgalasnak hatasara bevezetett helyesbito-megel6z6
intézkedéseket.

10.11. Az adatvédelmi incidens egyben informaciobiztonsagi események is mindsiilhet, ezért
kezelésére az IBSZ meghatérozott technikai és szervezési intézkedéseket is alkalmazza.

11. ADATVEDELMI OKTATAS

A foglalkoztatottakat az adatkezelés megkezdése el6tt adatvédelmi képzésben, az adatvédelemre
vonatkoz6 jogszabalyi kornyezet megvaltozasakor, tovabba ha a Tarsasig adatvédelmét vagy
adatbiztonsagat, illetve a szabalyzat tartalmat érintd jelentds valtozas kovetkezik be, adatvédelmi
tovabbképzésben, a kiilsd munkavéllalokat adatvédelmi tajékoztatasban kell részesiteni.

12. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

12.1. A Tarsasag minden 4ltala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvéantartast vezet.

12.2. A belsé adatvédelmi nyilvantartss célja annak megallapithatosiga, hogy az érintett mely
adatkezelések alanya lehet és ezen adatkezelésnek melyek a jellemzd elemei. A belsd adatvédelmi
nyilvantartds azonositja az adatkezeléseket, azonban nem helyettesiti az crintett részletes
tajékoztatasat.

12.3. Az adatvédelmi tisztviseld kételes vezetni a belsd adatvédelmi nyilvantartast. A belsd adatvédelmi
nyilvéantartas valamennyi adatkezelés esetén tartalmazza:

a) az adatkezeld megnevezését és adatait,
b) az adatkezelés jogalapjat, céljat, tényleges adatkezelés helyet
c) az érintettek korét,
d) az érintettekre vonatkozd adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,
f) atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat,
g) az adatfeldolgozo nevét, cimét,
h) az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.
12.4. A belsé adatvédelmi nyilvantartas adatforrdsa a jelen szabalyzat mellékletét képezd
..Nyilvantartasi Adatlap”.
12.5. Az adatvédelmi tisztviseld a belsé adatvédelmi nyilvantartasba valé betekintést valamennyi
érintett részére biztositja.
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13. AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

13.1. A foglalkoztatott fegyelmi, polgéri jogi, biintetdjogi felelosséggel tartozik a feladatai teljesitése
soran végzett adatkezelés jogszerliségéért, jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasacrt.
13.2. A foglalkoztatott fegyelmi felel6sséggel tartozik kiilonosen, ha
a) a feladatai teljesitése soran jogszertien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,
b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznélja, azokat mas foglalkoztatott vagy egyéb
illetéktelen harmadik személy részére elérhet6vé teszi.
c) A szabélyzat eldirasait megszegd kiilsé munkavallalé jogosultsagait azonnal vissza kell vonni
és az érintett munkavallalé a tovabbiakban a SZETAV Kft. széméra adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységet nem végezhet.

14. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

A Tarsasag a GDPR 35. cikkével &sszhangban adatvédelmi hatsvizsgélatot végez minden olyan
adatkezelés esetén, amely valdszinlisithetben magas kockézattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat kiilondsen szitkséges akkor, ha:

az adatkezelés kiilonleges adatokat érint nagy szamban,

az adatkezelés rendszeres megfigyelésen alapul,

e az adatkezelés 4j technologia alkalmazasaval jar, amely az érintettek jogaira jelentds hatdssal
lehet.

Az elektronikus megfigyelérendszer miikddtetésével dsszefliggd adatvédelmi hatésvizsgalatot &s annak
szabélyait a Tarsasag kiilén Elektronikus Megfigyelorendszer Szabalyzata tartalmazza.

Szeged, 2025. szeptember 8.

/2

Dr. Kébor Balazs

ligyvezetd igazgato
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1. szamu melléklet- Adatvédelmi tisztvisel$ adatai

Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Székely Szilvia
E-mail cim: szekely.szilvia@szetav.hu
Telefonszam: +36203305135
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2. szamu melléklet- Emberi eréforras- gazdalkodas és bérszamfejtés - Adatkezelési feladatok

L Munkira jelentkezé adataival kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése céljabol megfeleld munkavallalo kivélasztasa.
Adatkezelés jogalapja: az érintett hozz4jarulasa.

Az Adatkezeld altal kezelt adatkor:
— Név,
— Sziiletési datum,
— Anyjaneve,
— Lakcim,
— Végzettségre vonatkozé adatok,
— Fénykép,
— Kapcsolattartas céljabol: e-mail cim, telefonszam,
— Az érintett dltal megadott egyéb adatok,

A munkdra jelentkezd (palyaz6) az alabbi médon keriilhet kapcsolatba az adatkezeldvel:
— Adatkezel6 honlapjan,
—  Allashirdetd portalon keresztiil,
— Ajanlas utjan,
— Személyesen,

Az adattarolas hatarideje: Sikertelen jelentkezés estetén a felvételi eljaras végéig, legfeljebb a
beérkezéstsl szamitott 6 honapig, ezt kdvetden az adatokat torlésérol gondoskodi kell, kivétel, ha a
jelentkezd hozzajarul ahhoz, hogy adatait a jovSbeni allashirdetések esetén megérizzek.

Az adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

Onéletrajzok megsemmisitése:
a) Papiralapu 6néletrajzokat iratmegsemmisitovel kell megsemmisiteni, amely biztositja, hogy a
dokumantumok ne legyenek visszaallithatéak,
b) Elektronikus 6néletrajzokat véglegesen tordlni kell, anélkiil, hogy visszaallithatéak lennének.

1I. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, a munkakéri alkalmassag vizsgélata,
munkaviszony megsziinése, és megsziintetése.

Adatkezelés jogalapja: Adatkezelés jogalapjat a Munka Torvénykonyve 2012. évi L. térvény, 2017. évi
CL. torvény az ad6zas rendjérdl, 1995. évi CXVIL t6rvény a személyi jovedelemadérol, 1997. évi
LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatdsairdl, 2019. évi CXXIL torvény a
tarsadalombiztositds ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérol, 2011. évi CXIIL
térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol, GDPR képezi.

Az Adatkezeld 4ltal kezelt adatkor:

— Munkavallalé neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve,

— Lakeim, tartozkodési hely, adéazonositd jel, TAJ szam, személyi igazolvany szama,
— Allampolgarsag,

— Nyelvismeret (részlegesen),

— Bankszidmlaszam,

—  Végzettségre vonatkozé adatok,
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E-mail cim, Telefonszam,

Vezet6i engedély (részlegesen),

Munkaviszonyhoz kapcsol6do dokumentumok (részlegesen),
Egészségiigyi alkalmassagra vonatkozé adatok.

A HR részleg nyilvantartast vezet:

a tanulmanyi, képzési szerzodések, nyilvantartasa,

a feln6ttképzési tevékenység soran felnbttképzési szerzédésekrol,

palyazdk nyilvantartasa,

munkabér, tiszteletdij, megbizési dij, prémium, jutalom, egyéb dijazas elszamolas el6készitése,
szamfejtése,

tarsadalombiztositasi jarulékok nyilvantartasa,

munkaiigyi, tArsadalombiztositasi statisztikai adatszolgéltatas,

tappénz, balaeseti tAppénz szamfejtése, nyilvantartasa, elszamolds készitése, munkabért terheld
tartozas, letiltas levondasa, kezelése.

Az adatok kezelésének idétartama: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, foszabaly szerint:

munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal,

kotelezettségekkel kapcsolatosan a 2012. évi L. térvény a Munka tdrvénykdnyv figyelembe
vételével,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. § (1) A Tb;.
szerinti nyilvantartasra kotelezett a biztositott, volt biztositott biztositési jogviszonyaval
osszefiiggd, a szolgalati idérdl vagy a nyugellatas megallapitésa soran figyelembevételre keriild
keresetrSl, jévedelemrdl adatot tartalmazd, 2024. december 31-éig keletkezett munkaiigyi
iratokat, adatokat és foglalkoztatasi igazolasokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles megbrizni.

a 2025. januar 1. napjatél keletkezett biztositasi jogviszonnyal kapcsolatosan felmeriilt
munkaiigyi és tarsadalombiztositasi iratokat az dregségi nyugdijkorhatér betdliését kovetd 6t
évig 6rzi meg. A megdrzési idStartam a munkaviszonyhoz kapcsoldd6 kételezettseg
teljesitéséhez a koziratokrol, a kézlevéltdrakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
jogszabalyok figyelembe vételével, és a tarsasag altal elvégzett jogos érdek vizsgalat
(érdekmérleregelési teszt) eredményén alapul. A megdrzés célja a nyugdijjogosultsag igazolasa,
a munkaltato esetlges jovobeni kotelezettségének teljesitése és felelosségenek kizarasa.

az ado6zas rendjérdl szolo jogszabaly szerint.

A iratok megbrzési idejérél részletesen az Adatkezeld irattari terve rendelkezik, amely iranyadd
a megbrzési szabalyok alkalmazasaban.

Az adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

Munkavallald oktatdsa: Az Adtekezeld fenntartja a jogot, hogy a munkavallalé oktatasara harmadik
féllel szerzodjon.

I1.

A munkavillal6 altal hasznalt technikai eszkoz ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés:

Az Adatkezeld a tulajdonaban 4116 minden eszkézt ellendrizhet, a fokozatossag elvének betartaséaval,
valamint a munkavallalo jelenlétének biztositasaval.
— Az adatkezelés célja: az Adatkezeld jogos iizleti érdekének megfeleléen a munkavallalok Mt.

1

1/A.§ szerinti ellenbrzése

— Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk f) szerinti jogos érdek és az Mt. 11/A.§
— Az adatkezelés hatérideje: az ellendrzéstdl szamitotit 1 €v,
— Az adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

Iv.

GPS alkalmazasa
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V.

Célja a gépjarmiivezetd azonositdsa, a gépjarmii utvonalinak, megélklohelyeinek nyomon
kovetése, az adatkezeld jogos lizelti érdekének érvényesitése, valamint a rendkiviili események
észlelése, kivétel a személyes célra hasznalét gépjarmiivek esetében.

Az adatkezelés jogalapja: MT 10.§ (1) bekezdés és a 11/A. §, SZJA tv., Art.

Az adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megvalosulasaig, az ellendrzéssel kapcsolatos igény
eléviiléséig.

Az adatkezelés modja: elektronikusan

Felhasznaléi tevékenységek naplézisa
Az adatkezelés célja: A Tarsasig informatikai rendszereinek biztonsdgos miikddésének
biztositasa, a jogosulatlan hozziféresek és visszaélések megelézése, valamint az esetlegesen
bekdvetkez6 események visszakdvethetosége.
Az adatkezelés jogalapja: az adatkezel6 jogos érdeke az informatikai rendszerek védelme €s az
adatbiztonség biztositdsa GDPR 6. cikk (1) )
Erintettek kore: SZETAV Kft. informatikai eszkézeit hasznalé munkavallaloi
A kezelt adatok kére: a szamitogépbe vald be- és kijelentkezés adatai, a nyomtatasi tevékenység
naploadatai
Az adatkezelés médjara és részletes szabalyaira az IBSZ rendelkezési irdnyadoak.

VL Beléptetd rendszer miikodtetése

Az adatkezelés célja: a Tarsasag telephelyein a személyek és az ingatlan biztonségénak
védelme, a jogosulatlan belépések megeldzése.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezeld jogos érdeke, amelyrd] érdekmérlegelési teszt késziilt.
Erintettek kore: a SZETAV Kft. munkavallaléi

A kezelt adatok koére: munkavallalé neve, beléptetdkartya szdma, belépés helye, belépés
idépontja.

Az adatkezelés modjara és részletes szabalyaira az IBSZ rendelkezési iranyadoak.

VII. A személyes adatok megsemmisitése

A személyes adatokat meg kell semmisiteni, ha:
a) az adatkezelési cél megsziinik,
b) az érintett kérelmezi,
c) Jogszabaly irja el6 az adatok meghatarozott idétartam utani megsemmisitését,
d) Jogosulatlan adatkezelés esetén.

Az adatok mesemmisitésének modszerei:
a) Papir alapii dokumentumok megsemmisitése altalaban iratmegsemmisitd gép hasznalataval

torténik.

b) Fizikai adathordozé esetén az adathordozokat fizikailag is meg kell semmisiteni.
c¢) Digitalis adatok megsemmisitése torléssel vagy anonimizalassal torténik.

.....

torténhet.
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4. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
az Adattovabbitasi Nyilvantartas vezetéséhez

A nyilvéantartas az Infotv. 15. § (2) bekezdésben foglalt kételezettség teljesitését szolgalja.

A nyilvantartést kizarélag elektronikusan kell vezetni!

A nyilvéntartasban azokat az adattovabbitdsokat kell régziteni, térvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrseg,
birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazo tajékoztatast.

Lényeges, hogy személyes adata kizarolag természetes személynek lehet.

Nem tartozik ebbe a nyilvintartdsba, amikor az érintett a sajat személyes adatai kezelése tekintetében kér tdjékoztatast
(l4sd: Erintett-tajékoztatasi Nyilvantartas), illetve, amikor barki kozérdekii adatokrol kér tajékoztatast.

Sorszam
Evente 1-gyel kezd6do, folyamatos sorszamozas.

Adatigénylé adatai
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes személy eseten a
nevét és egyéb, minimalisan sziikséges azonositd adatait.

Adattovabbitas cimzettje

Elsfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ebben az esetben, a rovatban azon szerv vagy
személy adatait kell feltiintetni, amely az adatokat megkapta.

Eléfordulnak tovabb4 olyan, rendszeres adatszolgéltatasok, amelyeknél nincs konkrét adatigényld, jogszabaly alapjan
bizonyos idBszakonként vagy eseményt kovetben automatikus adattovabbitas torténik. Ilyenkor az elsd (Adatigénylo
adatai) oszlop értelemszeriien iiresen marad, az adatokat megkapo szerv, személy ebben a rovatban tiintetend§ fel.

Adattovabbitas célja

Ebben a rovatban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja haszndlni a SZETAV Kft-16] kért adatokat.
Ez jellemzden az adott szerv hataskorébe tartozé valamilyen eljéras lefolytatasa lehet. (Pl. Rend6rség esetében lehet
nyomozas, vagy birésag esetében lehet példaul polgari per.)

Adattovabbitas jogalapja
A jogalap lehet az érintett hozzajiruldsa vagy torvényi felhatalmazis. Az adattovabbitds térvényi alapjat kell
konkrétan megjeldlni,

Adattovabbitas idopontja
Az igényelt adatok cimzett részére torténd megkiildésének datuma (elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjelSlessel

egyiitt).

Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy a nevét és az azonositdshoz minimalisan
sziikséges adatait kell feltiintetni.

Amennyiben az adatigénylés t5bb személyre vonatkozik, ugy elegendé a csoportképzés szempontjat feltiintetni.

Tovibbitott adatok fajtija
Ebben az oszlopban konkrétan meg kell jeldini, hogy milyen fajtéju adatok lettek tovabbitva. Lényeges, hogy nem a
konkrét adatokat kell szerepeltetni, csak azok jellegét: Név, Lakcim, szerzodésszam, stb.

Adatot tovabbit6 adatai
Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegendd a valaszirat iktatoszamat feltiintetni, elektronikus kiildés esetén a kiildeést

végzd nevét.

Torlési hataridé Az adattovabbitasi nyilvantartas adatai nem tordtheték.
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5. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
az Erintett-t4jékoztatasi Nyilvantartas hasznalatahoz

A nyilvéntartas egyrészt az Infotv. 15. § (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az Infotv.
16. § (3), illetve 30. § (3) bekezdésekben foglalt kitelezettségek teljesitését szolgalja.

A nyilvéntartast kizarélag elektronikusan kell vezetni! Minden év januir 1-jén aj nyilvantartast kell
kezdeni.

A nyilvantartas kettos célt szolgal

Egyrészt az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsara szolgél, amikor sajat személyes adataik
kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16. §).

Maésrészt a barki altal benytjtott, kozérdeki adatok kiadasa iranti kérelmek nyilvantartisara (Infotv. 28.
§).

Nem tartozik egyik korbe sem, amikor térvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birdsagok, stb.)
kémek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatdst. Ezeket az adatszolgaltatisokat az Adattovabbitasi

Nyilvantartasban kell régziteni.

Adatigénylé adatai
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl8 azonositasédhoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett lehet

barmilyen adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy abbol kés6bb azonositani tudjuk az igénylét.
Jelen esetben az azonositas kizdrolag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, folyo
évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni lehessen. Naptari éven beliili tobbszori tdjékoztatas kerés
esetén ugyanis koltségtérités allapithatdo meg. A név mellett igy szerepelhet példaul lakcim, anyja neve,
személyigazolvany szam, vagy barmi, ami alkalmas az adatigényl$ azonositdsira. Jellemzden a név mellett
tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél elérésére, igy sziikségtelen tObbet rogziteni a
nyilvantartasban.

Tekintettel arra, hogy ez a nyilvéantartas szolgal a kozérdekii adatok irdnti igények nyilvantartdsara is, €s
kozérdekii adat iranti igényt egyrészt jogi személy is benyujthat, masrészt ezen igények tekintetében nincs
jelent6sége az ismételt kérelemnek, kozérdekil adat kiadasa iranti igény esetén elegend6 az igényl6 nevet és
elérhet6ségét (postai vagy elektronikus levelezési cim) rogziteni, még természetes személyek esetében is.

Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzo szervezeti egység éltal a kérelemre itott érkezési

idépontot.

Tajékoztatasi kérelem célja
Ebben az oszlopban kell feltlintetni a tajékoztatasi kérelemben megfogalmazott adatszolgaltatassal erintett
adatkort: Személyes adatszolgaltatas vagy Kozérdekii adatszolgaltatas.

Tajékoztatasi kérelem eredménye
Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: Teljesitve vagy Elutasitva.

Tajékoztatas iktatészama
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatoszama

Térlési hatiridé: A naptari év lezardsaval a nyilvantartisban szerepld, adott évben benyujtott kérelmek
tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az éves beszamolo keretében a Szetav Kft. adatvédelmi tisztviseléének
megkiildott statisztikat kovetden a nyilvantartds sorait tordlni kell, esetleges mellékieteit jegyzOkonyv
felvétele mellett meg kell semmisiteni.
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6. szamu melléklet

Nyilvantartasi Adatlap

1. Adatkezelo

1.1 Az adatkezeld megnevezése: A szerv hivatalos megnevezése.
1.2 Cime: A szerv hivatalos cime.

1.3 Telefonszama: A szerv kiézponti telefonszama.
1.4 Kapcsolattarto: Az adatvédelmi megbizott neve.
Adatkezelés

1.5 E16z6 adatkezelés

1.5.1 Az adatkezelé megvaltozasanak jogcime: pl. jogutédlas, névvdltozas, jogszabdlyvaltozas
1.5.2 El6z6 nyilvantartasi azonosito:

1.6 Az adatkezelés megnevezése:

1.7 Az adatkezelés célja: Milyen feladat elldtésat szolgalja az adatkezelés.

1.8 Jogalapja

1.8.1 Jogszabalyhely vagy mas jogalap: Erintett hozzdjdruldsa vagy konkrét torvényhely.
1.8.2 Jogszabaly cime:

1.9 A tényleges adatkezelés helye: Ahol az adatkezelés zajlik

1.10 Az adatkezelés automatizaltsaga: Kézi, gépi, részben gépesitett, pdrhuzamos.
2. Adatfeldolgozas

2.1 Az adatfeldolgozo megnevezése:

2.2 Cime:

2.3 Telefonszdma:

2.4 Kapcsolattarto:

3. Az adatok forrasa

3.1 Adatfajta megnevezése: Név, cim, adéazonosito jel, stb.

3.2 Adatforras megnevezése Erintett vagy mas adatkezel.

3.3 Adatfelvétel (atvétel) jogalapja

3.3.1 Jogszabalyhely vagy mas jogalap Erintett hozzdjdruldsa vagy torvényi felhatalmazds.
3.3.2 Jogszabaly cime

3.4 Adatfelvétel (atvétel) modja Jegyzbkonyv, nyilatkozat, tirlap stb.

3.5 Az adat torlési hatarideje Torvényi hatdridd, célhoz kotottség megsziinése, érintett kérelme.
4. Adattovabbitas (ok)

4.1 Adatfajta megnevezése Név, cim, szerzddés,stb.

4.2 Cimzett neve

4.3 Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1 Jogszabalyhely vagy mas jogalap Erintett hozzdjdruldsa vagy torvényi felhatalmazds
4.3.2 Jogszabaly cime

4.4 Az adattovabbitas modja Papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat.
4.5 Id6épontja: Adattovabbitas hatdrideje, gyakorisaga.
5. Az érintettek csoportja(i)
5.1 A csoport leirasa Az érintettek kozos ismérve.
5.2 Erintettek szdma A torlési hatdriddn beliil, 6sszesen, nagysdgrendileg.
6. Egyéb kozlendék

KElt:.. ... icimimn e oo e smiie e e oo dioihs s e es e o gttime s

(alairas)
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7. szamu melléklet- Erdekmérlegelési teszt

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésének kotelezettsége a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul,
amely szerint az adatkezelés jogszerii, ha az a szervezet vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéschez
sziikséges, feltéve, hogy az érintett alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsdbbscget.

Az érdekmérlegelési teszt 1épései

A jogos érdekre, mint jogalapra valé hivatkozas esetén elkészitett érdekmérlegelési teszinek az alabbiakra kell

kiterjednie:

a) A jogos érdek azonositasa, az adatkezelés szoiikségessege:

kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés szilkséges,
jogos érdek bemutatasa,

az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

b) Az érintett jogainak és érdekeinek értékelése:

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil szitkséges- e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,

ha az adatkezelés sziikséges és jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithet-e mds, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érint6 folyamattal,

ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezeles
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,

a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas Osszevetése,

érdekmérlegelés szemontjai: elvarhat6-e adatkezelés, milyen kockéazatokkal jar az adatkezelés,
hogyan mérsékelhetdk a kockazatok.

¢) Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményének a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetési iddpontjanak meghatarozasa.

Az adatkezelés csak akkor folytathatd, ha az adatkezelés jogszerd, sziikséges és aranyos
valamint az érintettek jogai nem élveznek elsdbbséget a Téarsasag jogos érdekével szemben,

Minden érdekmérlegelés teszt eredményét irasba kell rogziteni.

Az érintettek kérésére a teszt Gsszefoglaldja elérhetéveé teheto.

Az szabalyzat betartdsaért és az érdekmérlegelési teszt elvégzéséért az adatvédelmi tisztviseld felel6s.
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